Uchwala nr 60/2021

Zarzadu Przedsiebiorstwa Wodociagéw i Kanalizacji Sp. z o.0.
z dnia 22.12.2021 r.

Zarzad dziatajac na podstawie § 23 ust. 1 oraz § 25 Umowy Spétki z dnia 29.12.1997 r.
/z pézniejszymi zmianami/

Uchwala co nastepuje

§1
Przyja¢ do stosowania ,Regulamin udzielania zaméwiert przez Przedsiebiorstwo Wodociagéw

i Kanalizacji Sp. z o. o. w Gliwicach”, ktory otrzymuje brzmienie zgodne z Zatacznikiem

do Uchwaty.
§2
1. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 01.01.2022r.
2. Realizacje Uchwaty powierza sie kierownikom dziatéw.
3. Nadzér nad Uchwatg powierza sie Kierownikowi Dzialu Zaméwier Publicznych.
4. Traci moc obowigzujaca Uchwata Zarzadu nr 4/2021 z dnia 08.01.2021 r. w sprawie

przyjecia Regulaminu udzielania zamodwien przez Przedsiebiorstwo Wodociagdw
i Kanalizacji Sp. z 0. 0. w Gliwicach, Uchwata Zarzadu nr 47/2021 z dnia 04.06.2020 r.
w sprawie zmiany ,Wniosku o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia
i powotanie Komisji przetargowej” oraz Uchwata nr 27/2021 z dnia 19.05.2021 r.
w sprawie ,Zasad opracowywania Planu zamdéwien publicznych”.
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Przedsiebiorstwo Wodociagow i Kanalizacji Sp. z o0.0. w Gliwicach
Regulamin udzielania zamowier publicznych

REGULAMIN
udzielania zamoéwien
przez Przedsiebiorstwo Wodociagow i Kanalizacji Sp. z o. o.
w Gliwicach

W zwigzku z posiadaniem przez Przedsiebiorstwo Wodociggéw i Kanalizacji
Sp. z o0.0. w Gliwicach statusu ,Zamawiajacego Sektorowego”, o ktérym mowa
w art. 5 ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamédwien publicznych, postepowania
0 udzielenie zaméwien sektorowych, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza
kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 2 cytowanej
wyzej ustawy prowadzone s w oparciu o Kodeks Cywilny oraz niniejszy
REGULAMIN.

Ponadto REGULAMIN ten jest stosowany do zamodwien klasycznych, ktérych
wartos¢ szacunkowa jest nizsza niz 130 000,00 zt netto (,tzw. zamoéwien
podprogowych”).
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Rozdziat I
POSTANOWIENIA OGOLNE

Przedmiot regulacji

§1

Regulamin udzielania zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane przez
Przedsiebiorstwo Wodociggéw i Kanalizacji Sp. z o0.0., ktérych warto$¢ jest
mniejsza od kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 2
ustawy Prawo zamoéwiern publicznych, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla
zasady i tryb udzielania zamoéwien przez PWiK Sp. z o0.0.

§2

Definicje

1. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamdéwien publicznych,

Regulaminie - nalezy przez to rozumiec niniejszy Regulamin,

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Przedsiebiorstwo Wodociagdéw
i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Gliwicach (PWiK Sp. z 0.0.),

Planie finansowym - nalezy przez to rozumie¢ dokument o tej nazwie
zatwierdzony przez Zgromadzenie Wspolnikow,

Cenie - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1
i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw
i ustug, nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby niebedacej przedsigbiorcy,

Robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych, okreslonych w zatgczniku
II do dyrektywy 2014/24/UE, w zataczniku I do dyrektywy 2014/25/UE
oraz objetych dziatem 45 zalgcznika I do rozporzadzenia (WE) nr
2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r.
w sprawie Wspoélnego Stownika Zamowien (CPV), lub obiektu budowlanego,
a takze realizacje obiektu budowlanego za pomocg dowolnych srodkow,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego,

Dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéow, ktorymi sg
rzeczy ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg byc
przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy,
dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu,
ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje,

Ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie Swiadczenia, ktére nie sg
robotami budowlanymi lub dostawami,
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9) Kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad PWIK
Sp. z 0.0. lub Osobe Upowazniong,

10) Najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumieé oferte, ktéra
przedstawia najkorzystniejszy stosunek jakosci do ceny lub kosztu lub
oferte z najnizszg ceng lub kosztem,

11) Ofercie czedciowej - nalezy przez to rozumieé oferte przewidujaca, zgodnie
z trescig Materiatéw Przetargowych, wykonanie czesci zaméwienia,

12) Razaco niskiej cenie - nalezy przez to rozumie¢ cene niewiarygodna,
nierealistyczng w porownaniu do cen rynkowych podobnych zamoéwien.
Oznacza to cene znaczaco odbiegajacg od cen przyjetych, wskazujaca na
fakt realizacji zamodwienia ponizej kosztéw wytworzenia ustugi, dostawy,
roboty budowlanej,

13) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nie posiadajacq osobowosci prawnej, ktéra
oferuje na rynku wykonanie robét budowlanych lub obiektu budowlanego,
dostawe produktéw lub Swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie
zamOwienia ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia,

14) Zamoéwieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane
miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg, ktérych przedmiotem jest nabycie
przez Zamawiajacego od wybranego wykonawcy ustug, dostaw lub robot
budowlanych,

15) Umowie ramowej - nalezy przez to rozumie¢ umowe zawartg miedzy
Zamawiajacym, a jednym lub wigekszg liczbg wykonawcéw, ktérej celem
jest ustalenie warunkéw dotyczacych zamowien, jakie mogg zostac
udzielone w danym okresie, w szczegdlnosci cen i jezeli zachodzi taka
potrzeba, przewidywanych ilosci,

16) Gtéwnym Dysponencie Srodkéw - nalezy przez to rozumieé Gtoéwnego
Ksiegowego PWIiK Sp. z o0.0.,

17) Dysponencie Srodkéw - nalezy przez to rozumie¢ Dziat Merytoryczny PWiK
Sp. z o0.0. posiadajacy srodki finansowe na realizacje Zamoéwienia,

18) Materiatach Przetargowych (MP) - nalezy przez to rozumie¢ komplet
dokumentow okreslajacy warunki i zasady postepowania przetargowego,

19) Programie funkcjonalno - uzytkowym - nalezy przez to rozumie¢ opis
zadania budowlanego, w ktorym podaje sie przeznaczenie ukornczonych
robot budowlanych oraz stawiane im wymagania techniczne, ekonomiczne,
architektoniczne, materiatowe i funkcjonalne.

§3

Wylaczenia stosowania regulaminu

1. Regulaminu nie stosuje sie do:
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1)

2)
3)
4)

5)
6)

7)

8)

9)

zamowien publicznych  podlegajacych ustawie Prawo zamoéwien
publicznych,

nabywania praw do nieruchomosci,
umow z zakresu prawa pracy,

umoéw objetych tajemnicg panstwowg zgodnie z przepisami o ochronie
informacji niejawnych albo jezeli wymaga tego istotny interes
bezpieczenstwa panstwa,

zlecen realizowanych na podstawie uméw ramowych,

udzielania zamoéwien dotyczacych lokowania wolnych srodkow
pienieznych, ustug zwigzanych z emisjg, kupnem, transferem papierow
dtuznych, transakcji kupna/sprzedazy walut oraz transakcji na
instrumentach pochodnych,

zamowien, ktorych przedmiotem sa:
a) ustugi arbitrazowe lub pojednawcze,
b) ustugi Narodowego Banku Polskiego,

c) nabycie, przygotowanie, produkcja lub koprodukcja materiatéw
programowych przeznaczonych do emisji w radiu, telewizji lub
Internecie,

d) zakup czasu antenowego,

zamoOwiert dotyczacych infrastruktury krytycznej, o ktorej mowa
w ustawie z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym, gdy
majg charakter zamowienn z dziedzin obronnosci i bezpieczenstwa
w rozumieniu dyrektywy obronnej 2009/81/WE z dnia 13 lipca 2009 r.,

zamoOwien dotyczacych ustug nadzoru autorskiego albo ustug nadzoru
inwestorskiego w rozumieniu ustawy Prawo budowlane,

10) zamoéwien w zakresie dziatalnosci twérczej lub artystycznej,

11) zamdwien w zakresie dziatalnosci promocyjnej i marketingowej,

12) ustug prawnych, w tym ustug notarialnych,

13) ustug szkoleniowych,

14) optat za udziat w zjazdach, sympozjach, konferencjach, targach itp.;

15) ustug hotelarskich,

16) ustug brokerskich,

17) ustug doradczych,

18)ustug dotyczacych przeprowadzenia badan, eksperymentu lub

sporzadzenia opinii badz ekspertyzy specjalistycznej, opracowania
studiow uwarunkowan i analiz, opinii prawnej itp.,
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19) czynnosci bankowych w rozumieniu ustawy Prawo bankowe.

. Kierownik Zamawiajagcego moze w kazdym przypadku okreslic zasady
udzielenia zamowienia inne niz okreslone w niniejszym Regulaminie lub
postanowié o jego niestosowaniu do udzielenia zamoéwienia.

Rozdziat II
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN
§4
. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie

zamoOwienia w sposOb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz
rowne traktowanie wykonawcow.

. Zamowienia udziela sie wytacznie wykonawcy wybranemu zgodnie
z postanowieniami Regulaminu.

. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zamodwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosc
i obiektywizm.

§5

. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia jest jawne dla uczestnikow
postepowania.

. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
wykonawca zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

. Wykonawca nie moze zastrzec nastepujacych informacji: nazwy (firmy) oraz
adresu wykonawcy, a takze informacji dotyczacej ceny, terminu wykonania
zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych w ofercie,
a takze innych danych zwigzanych z zastosowanymi kryteriami oceny ofert
przez Zamawiajgcego.

§6

. Postepowanie o udzielenie zamodwienia, 2z zastrzezeniem wyjatkow
okreslonych w Regulaminie, prowadzi sie zgodnie z wyborem Zamawiajacego
w formie elektronicznej lub formie pisemnej.

. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie w jezyku polskim, chyba
ze Zamawiajacy postanowi inaczej.
8§7

Zamawiajacy udziela zamowienia w trybach i procedurach okreslonych
w Regulaminie.

2l
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L.

§8

Kierownik Zamawiajgcego odpowiada za przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamowienia, w szczegdlnosci:

a) sprawuje nadzoér nad prawidtowym udzielaniem zamoéwien,

b) podejmuje decyzje o wszczeciu postepowania (poprzez zatwierdzenie
wniosku o przeprowadzenie postepowania),

c) wykonuje czynnosci zastrzezone w Regulaminie do kompetencji kierownika
Zamawiajacego,

d) zatwierdza wynik postepowania.

Kierownik Zamawiajgcego moze powierzy¢ pisemnie czynnosci zastrzezone do

jego kompetencji pracownikowi PWiK Sp. z 0.0. przez udzielenie stosownego
petnomocnictwa.

. Kierownik Zamawiajgcego moze w kazdym czasie zada¢ przedstawienia

informacji o pracach komisji przetargowej.

. Kierownik Zamawiajacego zleca przygotowanie oraz przeprowadzenie

postgpowania o0 udzielenie zamodwienia komisji przetargowej lub
wyznaczonemu pracownikowi.

. Sktad komisji przetargowej lub pracownika odpowiedzialnego za dane

zamowienie kierownik Zamawiajgcego okresla wraz z zatwierdzeniem wniosku
0 wszczecie postepowania.

Jesli w postepowaniu nie powotano komisji przetargowej, okreslone
w Regulaminie czynnosci zastrzezone dla komisji przetargowej lub jej
cztonkéw oraz ich obowigzki realizowane sg przez pracownika
odpowiedzialnego za dane zamoéwienie.

§ 9

. Dziat Zamowien Publicznych jest jednostkg wiodacg w zakresie udzielania

zamowien w PWIK Sp. z o.0.

Dzial Zamdwien Publicznych uczestniczy w przygotowaniu i prowadzeniu
postepowania o udzielenie zamodwienia na zasadach wskazanych
w Regulaminie.

. Dziat Zamoéwien Publicznych przygotowuje i prowadzi postepowania

0 udzielenie zaméwienia na podstawie zatwierdzonego ,Planu Zamoéwien
Publicznych Spotki”.
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Rozdziat III
WSZCZECIE I PROWADZENIE POSTEPOWANIA
g 10

1. Jezeli zaistnieje potrzeba zawarcia umowy w sprawie zamowienia, kierownicy
Dziatdw Merytorycznych wystepuja do Dzialu Zamoéwiern Publicznych
0 uruchomienie procedury postepowania o udzielenie zamowienia.

2. Dla rozpoczecia postepowania niezbedne jest przygotowanie, uzgodnienie
i zatwierdzenie wniosku o przeprowadzenie postepowania.

3. Wniosek o przeprowadzenie postepowania sktada kierownik Dziatu
Merytorycznego wnioskujacego o przeprowadzenie postepowania. We wniosku
podaje sie w szczegolnosci informacje dotyczace: przedmiotu zamodwienia,
szacunkowej wartosci zamoéwienia, kwoty jakg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, proponowanego sktadu komisji
przetargowej oraz trybu udzielenia zamowienia. Zatgcznikiem do wniosku jest
wzdér umowy w sprawie zamowienia lub istotne postanowienia umowy. Wzér
wniosku o przeprowadzenie postepowania stanowi Zalacznik nr 1 do
Regulaminu.

4. W przypadku, gdy kierownik Dziatu Merytorycznego wnioskujgcego
0 przeprowadzenie postepowania nie jest jednoczesnie Dysponentem
Srodkéw, jest on odpowiedzialny za uzgodnienie z Dysponentem Srodkéw
mozliwosci sfinansowania zamdwienia.

5. Kierownik Dziatu Merytorycznego po uzyskaniu akceptacji Gtéwnego
Dysponenta Srodkéw, przekazuje wniosek do Dziatu Zamowieri Publicznych
wraz z proponowanym skfadem komisji przetargowej z ramienia Dziatu
Merytorycznego.

6. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia uwaza sie za wszczete w chwili
zamieszczenia ogtoszenia o zamoOwieniu na stronie internetowej
Zamawiajacego lub Platformie Zakupowej Zamawiajgcego albo przekazania
Wykonawcy zaproszenia do negocjacji.

7. Wraz z zatwierdzeniem wniosku o przeprowadzenie postepowania kierownik
Zamawiajgcego powotuje komisje przetargowa.

§11

Zamawiajacy oraz osoby trzecie moga wspolnie przeprowadzi¢ postepowanie
i udzielic zamowienia wyznaczajgc Zamawiajacego, jako upowaznionego do
przeprowadzenia postepowania i udzielenia zamdwienia réwniez w ich imieniu
i na ich rzecz.
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§12

. Odpowiedzialnos¢ za przygotowanie postepowania o udzielenie zamowienia

ponoszg: pracownik Dziatu Zaméwien Publicznych prowadzacy postepowanie,
kierownicy Dziatdw Merytorycznych wnioskujacych o przeprowadzenie
postepowania, a takze inne osoby w zakresie powierzonych im czynnosci
zwigzanych z przygotowaniem postepowania.

Za przeprowadzenie postepowania odpowiedzialnos¢ ponoszg Przewodniczacy
komisji przetargowych oraz czionkowie komisji przetargowych w zakresie,
w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu oraz czynnosci zwigzane
Z przygotowaniem postepowania.

§ 13
Komisja przetargowa
Komisja przetargowa sktada sie z co najmniej trzech osob.

Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika
Zamawiajacego, powotlywanym do oceny spefniania warunkéw udziatu
w postepowaniu, do badania ioceny ofert oraz do innych czynnosci
powierzonych przez kierownika Zamawiajgcego.

W sktad komisji przetargowej wchodzg osoby:
a) przygotowujace: wniosek, opis przedmiotu zamowienia,

b) osoby ustalajgce: wartos¢ zamowienia (szacowanie), warunki do
postepowania, kryteria wyboru oferty,

c) kierownik Dziatu Merytorycznego (wnioskujacego o przeprowadzenie
postepowania) lub osoba go zastepujaca,

d) kierownik Dziatu Zamowien Publicznych lub osoba go zastepujaca,

e) pracownik Dziatu Zamoéwien Publicznych przygotowujacy postepowanie
przetargowe.

W sytuacji gdy kilka osob przygotowywato dany dokument lub ustalato
dang okolicznos¢, o ktérej mowa w pkt a) lub b), wystarczajace jest aby
w skfad komisji przetargowej weszta jedna z tych osob.

Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania, rzetelnie, obiektywnie
i bezstronnie wykonujac powierzone jej czynnosci, kierujac sie wytacznie
przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem, uwzgledniajac opinie biegtych,
rzeczoznawcow i konsultantéw, jezeli zlecono ich przygotowanie.

Cztonkowie komisji obowigzkowo uczestniczg we wszystkich pracach Komisji.

Komisja konczy swojg dziatalnos¢ w dniu zawarcia umowy z wykonawcg
zamowienia.




Przedsiebiorstwo Wodociggdéw i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Gliwicach
Regulamin udzielania zamdwier publicznych

7. Czlonkowie komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentow
zwigzanych z pracg Komisji, w tym ofert, zatgcznikow, wyjasnien ztozonych
przez Wykonawcéw, opinii biegtych i konsultantow.

8. Czionkowie komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych
z pracami komisji.

§ 14
Zadania przewodniczacego komisji przetargowej
1. Do zadan Przewodniczgcego komisji przetargowej w szczeg6lnosci nalezy:
1) przewodniczenie obradom,

2) odebranie oswiadczen cztonkow komisji o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnosci zwigzanych
z postepowaniem o zamoéwienie publiczne,

3) podziat prac pomiedzy cztonkéw komisji,

4) w razie wystgpienia watpliwosci merytorycznych zwigzanych z oceng
badanych ofert, wnioskowanie do kierownika Zamawiajacego
0 uzupetnienie skfadu komisji o wiasciwych dla przedmiotu zamowienia
lub sprawy specjalistéw, biegtych, rzeczoznawcéw lub konsultantow,

2. W przypadku nieobecnosci Przewodniczgcego, czynnosci okreslone w pkt. 1-4
wykonuje Zastepca Przewodniczacego komisji przetargowej. W przypadku
nieobecnosci Przewodniczacego i Zastepcy Przewodniczgcego, czynnosci
okreslone w pkt. 1-4 wykonuje wyznaczony przez kierownika Zamawiajgcego
cztonek komisji przetargowej.

§ 15

Zadania cztonka komisji przetargowej z Dziatlu Merytorycznego
whnioskujacego o przeprowadzenie postepowania

Do obowigzkow czionka komisji z Dzialu Merytorycznego wnioskujacego
0 przeprowadzenie postepowania nalezy:

1) przygotowanie danych merytorycznych dotyczacych zamowienia (petny
opis techniczny oraz podanie wszystkich wymagan technicznych, jakie
nalezy wprowadzi¢ do MP, tgcznie z terminem wykonania zaméwienia oraz
wymaganymi dokumentami dodatkowymi - jezeli takie sa konieczne oraz
technicznymi kryteriami wyboru ofert),

2) ocena spetniania przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu
w zakresie technicznym, jak np.: wykazy wykonanych robét, wykazy
dostaw/ustug, referencje, dokumenty techniczne - wykazy sprzetu,
posiadane uprawnienia, sprawdzenie kosztoryséw ofertowych Iub innych
wycen ofertowych itp. (w razie watpliwosci po przeanalizowaniu referencji/
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3)

4)

5)

innych dokumentéw poddanie pod ocene do Dzialu Zamowien
Publicznych),

konsultowanie wymagan w zakresie RODO dotyczacych danego
zamoOwienia i okreslenie wymagan w podanym przez siebie wkiadzie
merytorycznym (anonimizacja danych itp.),

przygotowanie w zakresie merytorycznym/technicznym i przekazanie do
Dzialu Zamowien Publicznych - projektéw dokumentow w trakcie
prowadzenia postepowania, jak np.: odpowiedzi na pytania, zmiany tresci
MP, wezwania wykonawcow do uzupetnienia dokumentéw, wezwania
wykonawcéw do wyjasnien (ostateczny dokument redaguje Dziat
Zamowien Publicznych),

konsultacje z jednostkg projektowg aspektow niejasnych w zakresie opisu
przedmiotu zamowienia.

§ 16

Zadania cztonka komisji przetargowej z Dzialu Zamoéwien Publicznych

Do obowigzkoéw cztonka komisji z Dziatu Zamdwien Publicznych nalezy:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

na podstawie danych merytorycznych/technicznych przygotowanych
przez Dziat Merytoryczny wnioskujacy o udzielenie zamowienia
- przygotowanie petnej dokumentacji przetargowej, w tym:

a) ocena poprawnosci propozycji opisu spetniania warunkow udziatu
w postepowaniu oraz opisu kryteribw oceny ofert w zakresie zgodnosci
z przepisami Regulaminu lub Ustawy,

b) opracowanie Materiatow Przetargowych wraz z zatgcznikami,

zredagowanie oraz zamieszczenie ogtoszenia o zamowieniu i Materiatow
Przetargowych na stronie internetowej,

dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez komisje,

opracowywanie projektéw dokumentéw w trakcie prowadzenia
postepowania na podstawie danych merytorycznych/technicznych
przygotowanych przez cztonkow komisji z Dziatlu Merytorycznego
(np. odpowiedzi na pytania, zmiany tresci Materiatow Przetargowych,
informacji z otwarcia ofert, wezwania wykonawcéw do uzupetnienia
dokumentéw, wezwania wykonawcow do wyjasnien, zawiadomienia,
wyboru najkorzystniejszej oferty-wykluczenia-odrzucenia),

prowadzenie korespondencji zwigzanej z postepowaniem,

w zaleznosci od potrzeb, sporzadzenie pisemnych wyjasnien tresci
Materiatow Przetargowych w zakresie swych kompetencji (jezeli pytania
dotycza tresci technicznych - sporzadzanie ich na podstawie wyjasnien
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udzielanych przez Dziat Merytoryczny wnioskujgcy o przeprowadzenie
postepowania),

7) ewentualne zamieszczenie lub przekazanie zmiany tresci ogtoszenia
0 zamdwieniu, zmiany tresci lub udzielenie wyjasnien Materiatéw
Przetargowych, zgodnie z zasadami Ustawy lub Regulaminu,

8) wstepne badanie ztozonych ofert (np. pod wzgledem kompletnosci oferty:
ztozonego wadium, ewentualnych petnomocnictw),

9) ocena spetniania przez wykonawcow warunkow udziatu
w postepowaniu, za wyjatkiem aspektéw wymagan technicznych, ktére
oceniane sg przez cztonka komisji z Dzialu Merytorycznego,

10) konsultacje z kancelarig prawna aspektow niejasnych w zakresie
wymagan prawnych,

11) ocena dokumentéw w zakresie wykazania przez wykonawce braku
podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia
z powodu niespetniania warunkdéw, o ktérych mowa w Ustawie lub
w Regulaminie - w zaleznosci od trybu postepowania,

12) zamieszczenie informacji dotyczacych postepowania na stronie
internetowej — w zaleznosci od trybu postepowania,

13)sporzgdzenie i prowadzenie protokotu postepowania oraz piecza nad
protokotem, ofertami i wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi
z postepowaniem o zamowienie, w trakcie jego trwania.

§17
Okolicznosci wytgczajace udziat cztonka komisji lub pracownika
w postepowaniu

Kierownik = Zamawiajagcego wykonujacy czynnosci w  postepowaniu
o udzielenie zamodwienia oraz cztonkowie komisji przetargowej podlegajg
wytgczeniu, jezeli:

1) ubiegajq sie o udzielenie tego zamoéwienia;

2) pozostajqg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub sg zwigzane z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub czionkami
organow zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub
byty czionkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia;
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4) pozostajq z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym,
ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych
0s6b;

5) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

. Kierownik Zamawiajacego wykonujacy czynnosci w postepowaniu o udzielenie

zamowienia, czionkowie komisji przetargowej oraz osoby przygotowujace
postepowanie przetargowe, mogace mie¢ wplyw na wynik postgpowania
sktadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia, w formie pisemnej oswiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1.

. Czynnosci w postepowaniu dokonane z udziatem osob, ktére podlegajg

wylaczeniu, powtarza sie - za wyjatkiem takich czynnosci, ktore nie miaty
i nie mogty mie¢ wptywu na wynik postepowania.

Rozdziat IV
WYKONAWCY I WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

§ 18
Udzial w postepowaniu

1. O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu,

2) spetniajg warunki udziatlu w postepowaniu, o ile zostaty one okreslone przez
Zamawiajacego w Materiatach Przetargowych, w ogtoszeniu o zamoéwieniu
lub w zaproszeniu.

Warunki, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2) moga dotyczyc¢:

1) uprawniern do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

2) dysponowania niezbedng wiedzg i doswiadczeniem, osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia czy odpowiednim potencjatem technicznym,

3) znajdowania sie Wykonawcy w sytuacji ekonomicznej i finansowej
zapewniajgcej wykonanie zamowienia.

. Wykonawcy sg zobowigzani do ztozenia o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw

okreslonych w ust. 2 oraz braku podstaw do wykluczenia z postepowania.
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§ 19
Wspoliny udziat wykonawcow w postepowaniu

. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamowienia
w szczegolnosci tworzac Konsorcjum. W odniesieniu do wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia stosuje sie odpowiednio
postanowienia dotyczace pojedynczego wykonawcy. Wykonawcy wspolnie
ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia ponosza solidarng odpowiedzialnos¢
za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

. Zamawiajacy moze zadacC przedstawienia umowy regulujgcej wspoiprace
podmiotow ubiegajacych sie wspolnie o udzielenie zamowienia przed
zawarciem umowy w sprawie zamowienia.

. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiajg petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia.

. Zamawiajacy moze okreslic szczegodlny, obiektywnie uzasadniony, sposob
spetniania przez wykonawcow, o ktérych mowa w ust. 1, warunkow udziatu
w postepowaniu, o ktérych mowa w § 18 ust. 2.

. Zamawiajacy moze okresli¢ warunki realizacji zamoéwienia przez wykonawcow,
o ktérych mowa w ust. 1, w inny sposéb niz w przypadku pojedynczych
wykonawcow.

§ 20
Przestanki wykluczenia wykonawcy

. Z postepowania wyklucza sie wykonawce:

a) ktéry nie wykazat spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu oraz braku
podstaw do wykluczenia z postepowania,

b) wobec ktérego jako podmiotu zbiorowego sad orzekt zakaz ubiegania sie
o zamodwienie na podstawie przepisow o odpowiedzialnosci podmiotow
zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary,

c) wobec ktorego orzeczono tytutem srodka zapobiegawczego zakaz ubiegania
sie 0 zamowienia publiczne.

. Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce:

a) ktéry w ciagu ostatnich trzech lat przed wszczeciem postepowania nie
wykonat zamowienia udzielonego mu przez Zamawiajgcego,

b) ktory znajduje sie w sporze sadowym lub w mediacji z Zamawiajacym
w zwigzku z udzielonym mu zamdwieniem,

c) ktorego upadtos¢ lub likwidacje ogtoszono.
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§ 21

Dokumenty zgdane od wykonawcy

1. Zamawiajacy na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz braku podstaw do wykluczenia z postepowania zada oswiadczenia
o0 spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu i braku podstaw do
wykluczenia z postepowania.

2. W zaleznosci od przedmiotu i specyfiki postepowania Zamawiajacy moze
rowniez zadac¢ przedtozenia przez wykonawcow nastepujacych dokumentow:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia
o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

koncesji, zezwolenia lub licencji,

wykazu robét budowlanych z podaniem ich rodzaju, wartosci oraz daty
i miejsca wykonania oraz zatgczeniem dokumentéw potwierdzajacych,
ze roboty te zostaly wykonane nalezycie,

wykazu dostaw lub ustug z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i odbiorcéw oraz zatgczeniem dokumentdéw potwierdzajacych,
ze dostawy lub ustugi te zostaly wykonane nalezycie,

wykazu niezbednych do wykonania zamodwienia narzedzi i urzadzen,
jakimi dysponuje wykonawca, lub pisemnego zobowigzania innych
podmiotéw do udostepnienia takich narzedzi i urzadzen,

wykazu osob, ktoére bedq uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia,
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji, doswiadczenia
i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamowienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nich czynnosci, lub pisemnego zobowigzania
innych podmiotow do udostepnienia oséb zdolnych do wykonania
zamowienia,

o$wiadczenia, ze osoby, ktéore beda wykonywaé zaméwienie, posiadajq
wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakfadajg obowigzek posiadania
takich uprawnien,

dokumentow potwierdzajacych, ze osoby, ktére bedg wykonywacd
zamowienie, posiadajg wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakfadajq
obowigzek posiadania takich uprawnien,

informacji na temat przecietnej liczby zatrudnionych pracownikéw oraz
liczebnosci personelu kierowniczego, jezeli przedmiotem zamoéwienia sag
roboty budowlane lub ustugi,

10) sprawozdania finansowego albo jego czesci, a jezeli podlega ono

badaniu przez biegtego rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowosci
rowniez z opinia o badanym sprawozdaniu lub jego czesdi,
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a w przypadku wykonawcéw nie zobowigzanych do sporzadzania
sprawozdania finansowego, innych dokumentéw okreslajacych obroty
oraz zobowigzania i naleznosci,

11)informacji banku, w ktorym wykonawca posiada rachunek,
potwierdzajgcej wysoko$¢ posiadanych $rodkéw finansowych Iub
zdolnos$¢ kredytowg wykonawcy,

12) optaconej polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia potwierdzajgcego,
ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w  zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zwigzanej
z przedmiotem zamowienia.

. W celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane
odpowiadajag wymaganiom Zamawiajgcego, Zamawiajacy moze zgdac
w szczegolnosci:

1) prébek, opisow lub fotografii,

2) zaswiadczenia podmiotu uprawnionego  do kontroli  jakosci
potwierdzajgcego, ze dostarczane towary odpowiadajg okreslonym
normom lub specyfikacjom technicznym.

. Oswiadczenia i dokumenty zgdane od wykonawcoéw Zamawiajacy wskazuje
w Materiatach Przetargowych lub zaproszeniu do sktadania ofert.

. Dokumenty (w postaci pisemnej czy elektronicznej) sktada sie w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
wykonawce. Poswiadczenie za zgodnosé¢ z oryginatem elektronicznej kopii
dokumentu nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.
Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem dokumentu w postaci pisemnej
nastepuje przez opatrzenie kopii dokumentu wtasnorecznym podpisem.

. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym skfada sie wraz z tlumaczeniem
na jezyk polski.

Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktérzy w wyznaczonym terminie nie
ztozyli wymaganych dokumentéw, oswiadczen lub petnomocnictw lub ktorzy
ztozyli wymagane przez Zamawiajagcego dokumenty Iub os$wiadczenia
zawierajace btedy lub ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich uzupetnienia
w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich uzupetnienia oferta wykonawcy
podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
Oswiadczenia lub dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez
wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez
oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez
Zamawiajacego, nie poézniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania
ofert.
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8. Zamawiajacy wzywa wykonawcow w wyznaczonym przez siebie terminie do
ztozenia wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub dokumentéw przedtozonych
przez wykonawce.

§ 22
Sposoby komunikacji Zamawiajgcego z wykonawcami

Sposob porozumiewania sie Zamawiajacego z wykonawcami (przed i po otwarciu
ofert):

1) wszystkie oswiadczenia, zawiadomienia i informacje dotyczace przetargu
Zamawiajacy:

a) do uptywu terminu skladania ofert - zamiesci na stronie
internetowej, na ktorej publikowane jest ogtoszenie o zamowieniu,

b) po uplywie terminu skladania ofert - przesle pisemnie lub drogq
elektroniczng, z wyjatkiem informacji, o ktérych mowa w pkt. 2),

2) informacje o wynikach lub o zamknieciu przetargu bez dokonania wyboru
Zamawiajacy przekaze wykonawcom oraz zamiesci na stronie
internetowej, na ktérej publikowane jest ogtoszenie o zamowieniu.

§ 23

Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiot zamoéwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za
pomocg dostatecznie dokfadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac
wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wpltyw na sporzadzenie
oferty.

2. W przypadku, gdy zachodzi potrzeba standaryzacji, unifikacji urzadzen,
wyrobow, materiatow lub gdy specjalistyczny charakter zamédwienia
powoduje, ze dane zamodwienie moze byc¢ realizowane przez ograniczong
liczbe wykonawcéw zapewniajgcych utrzymanie wymaganych standardow
jakosciowych, Zamawiajacy moze opisa¢ przedmiot zamoéwienia réwniez
poprzez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub jego pochodzenia.

3. Przedmiot zamdwienia na roboty budowlane opisuje si¢ w szczegdlnosci za
pomocg dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania
i odbioru robot budowlanych.

4. W przypadku braku dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznej
wykonania i odbioru robdt budowlanych, itp., przedmiot zamdwienia opisuje
sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie
dokfadnych i zrozumiatych okreslen oraz parametrow technicznych
i jakosciowych, uwzgledniajacych wszystkie wymagania i okolicznosci mogace
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mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty oraz przekazuje do akceptacji Dziatu
Administracji i Logistyki.

W uzasadnionych przypadkach przekazuje do akceptacji Dziatu Inwestycji i
Remontow.

. W przypadku, gdy w Materiatach Przetargowych przewidziano, ze
wynagrodzenie wykonawcy ma charakter ryczattowy, to zataczony
w Materiatach Przetargowych przedmiar robét oraz inne zatgczniki maja
charakter pomocniczy przy wycenie robét.

. Jezeli przedmiotem zamodwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane,
Zamawiajacy opisuje przedmiot zamowienia za pomocg programu
funkcjonalno-uzytkowego.

. Program funkcjonalno-uzytkowy obejmuje opis zadania budowlanego,
w ktorym podaje sie przeznaczenie ukoniczonych robét budowlanych oraz
stawiane im wymagania techniczne, ekonomiczne, architektoniczne,
materiatowe i funkcjonalne.

§ 24
Ustalenie wartosci zamowienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia obligatoryjne jest
oszacowanie z nalezyta starannoscig wartosci zamowienia, w szczegdlnosci
w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych,
2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym.

Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez
Zamawiajacego z nalezyta starannoscia.

. Jezeli Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skiadania ofert czesciowych albo
udziela zamoéwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot
odrebnego postepowania (w szczegolnosci dotyczy to zamdwien okresowych
i powtarzajacych sie w ciagu roku), wartoscig zamowienia jest tgczna wartosé
wszystkich czesci zamowienia.

Jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenia zamoéwienn uzupetniajacych, przy
ustalaniu  wartosci zamodwienia uwzglednia sie wartos¢ zaméwien
uzupetniajacych.

. Jezeli zamodwienia udziela sie na czas nieoznaczony, podstawg ustalenia
wartosci zamowienia jest wartos¢ ustalana z uwzglednieniem okresu 48
miesiecy wykonywania zamowienia.

Szacunkowq warto$¢ zamoéwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 7, przy
zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujacych metod:
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1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatkéow poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie

poprzedzajacym moment szacowania wartosci zamowienia,
z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardow i usiug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu
Statystycznego,

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
Zamawiajacego lub zamoéwien udzielonych przez innych Zamawiajacych,
obejmujgcych analogiczny przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego
przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na
podstawie zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju,
zakresu i ilosci robét budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala sie w ziotych i przelicza na euro
wedtug Sredniego kursu ziotego w stosunku do euro okreslonego
w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 2 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowac
w postaci notatki stuzbowej i zatgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami
potwierdzajagcymi  ustalenie = szacunkowej wartosci zamoéwienia sq
w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,
2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towardéw
(opatrzone datg dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub umoéw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny
przedmiot zamdwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania
wartosci zamowienia.

10. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamoéwienia w celu

ominiecia obowigzku stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych lub
zapisOw niniejszego Regulaminu.
§ 25
Termin do ustalenia wartosci zamowienia
Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce

przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli
przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz
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6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia,
jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane.

2. Jezeli

po ustaleniu wartosci zaméwienia nastgpita zmiana okolicznosci

majacych wptyw na dokonane ustalenie, Zamawiajacy przed wszczeciem
postepowania dokonuje aktualizacji wartosci zamédwienia.

§ 26
Materiatly Przetargowe

1. W postepowaniach prowadzonych w trybie przetargu otwartego sporzadza sie
Materiaty Przetargowe. Materiaty Przetargowe zatwierdza kierownik
Zamawiajgcego.

2. Materiaty Przetargowe zawierajq co najmniej:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

9)

nazwe (firme) oraz adres Zamawiajgcego,
tryb udzielenia zaméwienia,

kod CPV,

opis przedmiotu zamowienia,

opis czesci zamodwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert
czesciowych,

wymagany lub oczekiwany termin wykonania zamowienia,

opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkoéw,

informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczyc
wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia warunkdw udziatu
w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia z postepowania,

wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami,

10) wymagania dotyczgce wadium, o ile zostato przewidziane,

11) termin zwigzania ofertg,

12) opis sposobu przygotowywania ofert,

13) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert,

14) opis sposobu obliczenia ceny,

15) informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone

rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a wykonawca,

16) opis kryteridow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze

oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny
ofert,
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17)informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia,

18) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
(jezeli jest wymagane),

19) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia, ogélne warunki umowy albo
wzOr umowy.

§ 27

Zamawiajacy moze udostepni¢ Materialy Przetargowe na stronie internetowej od
dnia publikacji ogtoszenia o przetargu do uptywu terminu sktadania ofert.

§ 28
Zmiana tresci Materiatéw Przetargowych

1. Zamawiajqcy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu do skladania
ofert, zmodyfikowac tres¢ Materiatow Przetargowych. Dokonang w ten sposodb
modyfikacje przekazuje sie niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktérym
przekazano Materiaty Przetargowe Ilub zaproszenia do zlozenia ofert
i udostgpnia na stronie internetowej Zamawiajacego, jezeli Materiaty
Przetargowe byty udostepnione na stronie internetowej. Gdy jest to
konieczne, Zamawiajacy w przypadku modyfikacji Materiatow Przetargowych
przedtuza termin sktadania ofert o odpowiedni okres.

2. O przediuzeniu terminu sktadania ofert Zamawiajacy niezwtocznie zawiadamia
wszystkich wykonawcoéw, ktoérym przekazano Materiaty Przetargowe lub
zaproszenia do zlozenia ofert, a jezeli Materialy Przetargowe byly
udostepniane na stronie internetowej, zamieszcza te informacje na tej
stronie.

§ 29
Wadium
1. Zamawiajacy moze zgdac¢ od wykonawcow wniesienia wadium.
2. Wadium okresla sie w wysokosci do 1,5% wartosci zamdéwienia.

3. Wadium moze by¢ wniesione w nastepujacych formach, zgodnie z wyborem
wykonawcy:

a) w pienigdzu,
b) w poreczeniach lub gwarancjach bankowych,
c) w gwarancjach ubezpieczeniowych.

4. Wadium wnoszone w pieniqdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy
Zamawiajgcego.
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. Dokumenty potwierdzajgce wniesienie wadium muszg by¢ dostarczone
Zamawiajgcemu w nieprzekraczalnym terminie ztozenia oferty.

. W przypadku wniesienia wadium w postaci gwarancji lub poreczenia
wykonawca przedstawia dokument gwarancji lub poreczenia w oryginale,
takze wnoszonego w postaci elektronicznej.

. Zamawiajacy zwraca wadium niezwiocznie:

a) po wyborze oferty najkorzystniejszej wszystkim wykonawcom, z wyjatkiem
wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,

b) wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza po
zawarciu umowy i wniesieniu wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy,

c) w przypadku uniewaznienia postepowania.

. Zamawiajaqcy zwraca niezwiocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktory
wycofat oferte przed uptywem terminu skfadania ofert.

. Zamawiajacy moze zatrzymac wadium wraz z odsetkami, w przypadku gdy
zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato sie niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy, a takze jezeli wykonawca, ktorego oferta
zostata wybrana:

a) odmowit podpisania umowy w sprawie zamoéwienia na warunkach
okreslonych w ofercie,

b) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
jesli byto ono wymagane,

c) w odpowiedzi na wezwanie nie ztozyl petnomocnictw, dokumentéw Iub
oswiadczen wskazanych w Materiatach Przetargowych, chyba, ze
udowodni, ze wynika to z przyczyn nielezacych po jego stronie.

§ 30
Zasady opracowywania, wprowadzania korekt i aktualizacji
~Planéw Zamoéwien Publicznych Dziatéw” i ,,Planu Zaméwien
Publicznych Spoétki”

Po uchwaleniu planu finansowego na kolejny rok obrotowy (kalendarzowy)
kierownicy Dziatdw Zamawiajgcego, w terminie do 30 dni sg zobowigzani do
sporzadzenia i przekazania kierownikowi Dziatu Zamoéwien Publicznych ,Planu
Zamowien Publicznych Dziatu” (zwanego dalej ,PZPD") w zakresie zakupu
dostaw, ustug i robét budowlanych planowanych do udzielenia w nastepnym
roku obrotowym, wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do
Regulaminu.
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Poszczegélne ,Plany Zamoéwien Publicznych Dziatdow”, podpisane przez
kierownikow Dziatldw stanowia podstawe do przygotowania przez Dziat
Zamowien Publicznych ,Planu Zamoéwient Publicznych Spétki” (zwanego dalej
~PZPS") wedtug wzoru stanowigcego Zalgqcznik nr 3 do Regulaminu.

Kierownik Dzialu Zamoéwien Publicznych odpowiada za sporzadzenie
i przedstawienie do zatwierdzenia kierownikowi Zamawiajgcego ,Planu
Zamowien Publicznych Spétki” w terminie nie przekraczajagcym 21 dni od dnia
otrzymania wszystkich ,Planéw Zamowien Publicznych Dziatow”.

Dziat Zaméwiern Publicznych opracowujac ,Plan Zamoéwienn Publicznych
Spoétki” weryfikuje i koryguje dane zawarte w ,Planach Zamoéwien Publicznych
Dziatdbw”, pod katem sumowania zamowien powtarzajacych sie w innych
dziatach.

JPlan Zamowien Publicznych Spétki” podlega korekcie i aktualizacji przez
Dziat Zamoéwien Publicznych, na podstawie korekt do ,Planu Zamoéwien
Publicznych Spotki” otrzymywanych od kierownikow Dziatow. Wzér korekty
.Planu Zamowiern Publicznych Spoétki” stanowi Zalacznik nr 4 do
Regulaminu. Powyzszy zalacznik nalezy ztozy¢ najpozniej wraz z wnioskiem
0 wszczecie postgpowania.

~Plan Zamowien Publicznych Spétki” aktualizowany jest na biezaco
w przypadku wystgpienia w ciggu roku zamoéwien, ktérych w pierwotnym
planie nie ujeto lub w przypadku aktualizacji wartosci zamowienia.

W ,Planie Zamoéwierd Publicznych Dziatu” nie ujmuje sie zamoéwien, ktorych
wartos$¢ nie przekracza kwoty 10 000 zt netto, jezeli nie stanowig one czesci
zamoéwien, o ktérych mowa w § 24 ust. 3.

W ,Planie Zamoéwien Publicznych Spotki” nie ujmuje sie zamédwien, ktérych
wartos¢ nie przekracza kwoty 50 000 zt netto, jezeli nie stanowig one czesci
zamoéwien, o ktérych mowa w § 24 ust. 3.

Raport z monitorowania sposobu udzielania zamowien publicznych kierownik
Dzialu Zamowien Publicznych przedktada raz na kwartat kierownikowi
Zamawiajacego.
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Rozdziat V

TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§ 31

W przypadku postepowan prowadzonych na postawie niniejszego Regulaminu
Zamawiajgcy moze stosowac ponizsze tryby:

1) przetarg otwarty,

2) przetarg za pomocg platformy zakupowej,

3) negocjacje z jednym wykonawca,

4) zapytanie ofertowe,
5) rozeznanie rynku,

6) zakup awaryjny.

PROGI

TRYB

Dziat
odpowiedzialny za
przeprowadzenie
postepowania

0,01 - 10 000 zt netto

Rozeznanie rynku

Dziat merytoryczny

0,01 - 10 000 zt netto

Zakup awaryjny

Dziat merytoryczny

10 000,01 z! netto - 50 000,00 zt
netto

Zapytanie ofertowe

Dziat merytoryczny

50 000,01 zt netto - 500 000,00 z
netto

Przetarg za pomoca
platformy
zakupowej

Dziat zamoéwien
publicznych

500 000,01 zt netto - progow
ustawowych

Przetarg otwarty

Dziat zamowien
publicznych

§ 32

Przetarg otwarty

Przetarg otwarty jest stosowany dla

postepowan,

ktorych wartosc

zamowienia przekracza kwotg 500 000,00 ztotych netto i jednoczesnie nie
przekracza kwot ustawowych, o ktérych mowa w § 1 niniejszego Regulaminu.

Whniosek o wszczecie postepowania skiada kierownik Dziatlu Merytorycznego
whnioskujgcego o przeprowadzenie postepowania zgodnie z zapisami § 10

niniejszego Regulaminu.
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Przetarg otwarty to tryb udzielenia zaméwienia, w ktorym w odpowiedzi na
ogtoszenie o zamodwieniu oferty moga sktadac wszyscy zainteresowani
wykonawcy.

Ogtoszenie o wszczeciu postepowania umieszcza sie na stronie internetowej
Zamawiajgcego oraz na Platformie Zakupowej Zamawiajacego.

Ogtoszenie moze by¢ umieszczone rowniez w innych miejscach, w prasie
lokalnej lub ogolnopolskiej.

. Ogloszenie o zamoéwieniu w trybie Przetargu otwartego zawiera informacje

okreslone w § 26 ust. 2 Regulaminu. Zamawiajacy wyznacza termin
sktadania ofert nie krotszy niz 5 dni od dnia ogtoszenia.

Wykonawca sktada wraz z ofertg dokumenty i oswiadczenia okreslone
w Materiatach Przetargowych.

§ 33
Przetarg za pomocq platformy zakupowej

Przetarg za pomocg platformy zakupowej jest stosowany dla postepowan,
ktorych wartos¢ zamowienia przekracza kwote 50 000,00 ziotych netto
i jednoczesnie nie przekracza kwoty 500 000,00 zt netto.

Whniosek o wszczecie postepowania sktada kierownik Dziatu Merytorycznego
wnioskujgcego o przeprowadzenie postepowania zgodnie z zapisami § 10
niniejszego Regulaminu.

W przetargu za pomocg platformy zakupowej Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
elektronicznie, za posrednictwem Platformy Zakupowej Zamawiajgcego.

§ 34
Negocjacje z jednym wykonawcg

Zamawiajgcy moze zastosowac tryb negocjacji z jednym wykonawca, jezeli
zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

1) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po
stronie Zamawiajacego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamodwienia, a nie mozna zachowac terminéw
okreslonych dla innych trybow udzielenia zamoéwienia,

2) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez
jednego wykonawce:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajacych
z odrebnych przepiséw,
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3) dwa uprzednio prowadzone postepowania w trybach przewidzianych

Regulaminem zostaty uniewaznione z powodu braku ziozonych ofert albo
zamkniete bez wyboru oferty najkorzystniejszej z powodu:

a) braku ofert spetniajgcych wymagania Zamawiajacego zawartych

w ogtoszeniu o zaméwieniu,

b) otrzymania ofert, ktorych cena przewyzsza kwote, jakg Zamawiajacy

2.

przeznacza na realizacje zamdwienia,

pod warunkiem braku istotnych zmian w przedmiocie zamoéwienia, wzorze
umowy i wymaganiach Zamawiajgcego.

Negocjacje z jednym wykonawcg mozna réwniez udzieli¢, gdy przedmiot
zamoéwienia obejmuje:

1) prace projektowe, oprogramowanie komputerowe lub modyfikacje

(upgrade) oprogramowania komputerowego w ramach praw autorskich,

2) ustugi telekomunikacyjne,

3) ustugi w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych,

4) zamoéwienie dotyczy wspoéifinansowania lub finansowania konferencji

naukowych, seminariow, sympozjow, warsztatow, itp.,

5) ustugi finansowe zwigzane z emisja, sprzedaza, kupnem lub transferem

6)

papieréw  wartosciowych lub innych instrumentéw finansowych,
w szczegblnosci zwigzane z transakcjami majacymi na celu uzyskanie
$rodkéw pienieznych lub kapitatu, z wylgczeniem zamowien dotyczacych
lokowania wolnych srodkéw pienieznych, ustug finansowych zwigzanych
z emisja, kupnem Ilub transferem papierow dtuznych, transakcji
kupna/sprzedazy walut oraz transakcji na instrumentach pochodnych,

zakup certyfikatéow kwalifikowanych i niekwalifikowanych podpiséw
elektronicznych oraz innych certyfikatow uwierzytelniajacych.

Wniosek o wszczecie postepowania skifada kierownik Dziatu Merytorycznego
whnioskujacego o przeprowadzenie postepowania zgodnie z zapisami § 10
niniejszego Regulaminu.

Przed przystapieniem do negocjacji wykonawca sktada oswiadczenie
o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu.

Zaproszenie do negocjacji zawiera co najmniej okreslenie przedmiotu
zamodwienia oraz warunkéw jego realizacji, wskazanie miejsca i terminu
negocjacji oraz inne elementy uzasadnione charakterem zamowienia.

Zamawiajacy, w zaleznosci od charakteru zamdwienia, wraz z zaproszeniem
do negocjacji moze przekaza¢ wykonawcy Materiaty Przetargowe i/lub moze
zadac ztozenia przez wykonawce oferty.
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6.

§ 35
Zapytanie ofertowe

. Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym Zamawiajacy

kieruje pytanie o cene do wybranych przez siebie wykonawcow i zaprasza ich
do sktadania ofert.

Zapytanie ofertowe jest stosowane dla postgpowan, ktérych wartos¢
zamoOwienia przekracza kwote 10 000,00 ziotych netto i jednoczesnie nie
przekracza kwoty 50 000,00 zt netto.

Dziat Merytoryczny przeprowadza udokumentowang analize rynku poprzez
skierowanie zapytania ofertowego, drogg elektroniczng lub pisemnie do co
najmniej 3 potencjalnych wykonawcéw, chyba ze ze wzgledu na specyfike
zamoOwienia na rynku istnieje mniejsza liczba wykonawcow.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci: opis przedmiotu
zamowienia, termin realizacji, termin gwarancji/rekojmi, warunki realizacji
zamowienia oraz wzor umowy/istotne postanowienia umowy, jesli zachodzi
taka potrzeba. Wzér umowy powinien zosta¢ uprzednio zaakceptowany przez
Dziat Zamoéwien Publicznych.

. Termin sktadania ofert w zapytaniu ofertowym nie moze by¢ krotszy niz 3 dni

od dnia wystania.

Zamawiajacy udziela zamodwienia wykonawcy, ktory zaoferowal najnizszag
cene.

Po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, Dziat Merytoryczny
przygotowuje i przekazuje wniosek o przeprowadzenie postgepowania wraz
z dokumentem potwierdzajacym wyboér oferty najkorzystniejszej (np. notatke
stuzbowa, wydruki/kopie/oryginaty pozyskanych ofert Iub kosztorysow
ofertowych) do weryfikacji kierownika Dziatlu Zamoéwien Publicznych.

. Po uzyskaniu pozytywnej weryfikacji przez kierownika Dzialu Zamowien

Publicznych, powyzszy wniosek jest przekazany do akceptacji kierownika
Zamawiajqcego.

Dziat Merytoryczny moze zleci¢ wykonawcy realizacje danego zamowienia po
akceptaciji kierownika Zamawiajgcego lub po zawarciu umowy.
§ 36
Rozeznanie rynku

Rozeznanie rynku jest stosowane dla postepowan, ktorych wartosc
zamowienia nie przekracza kwoty 10 000,00 zt netto.

Dzial Merytoryczny przeprowadza analize rynku poprzez skorzystanie
z dostepnych ofert badz skierowanie zapytania ofertowego telefonicznie,
drogg elektroniczng lub pisemnie.
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Dziat Merytoryczny przygotowuje i przekazuje wniosek o przeprowadzenie
postgpowania wraz z dokumentem potwierdzajagcym wybdr oferty
najkorzystniejszej do akceptacji kierownika Zamawiajgcego.

Dziat Merytoryczny moze zleci¢c wykonawcy realizacje danego zamowienia po
akceptacji kierownika Zamawiajgcego.

§ 36A
Zakup awaryjny

Zakup awaryjny to tryb przewidziany dla dostaw, ustug lub robodt
budowlanych zwigzanych z zazegnaniem negatywnych skutkéw zaistniatych
sytuacji awaryjnych, wymagajacych natychmiastowego Ilub pilnego
wykonania zamowienia, majacych bezposredni wptyw na ciagtosc
funkcjonowania Zamawiajgcego lub poszczegdlnych Dziatéw Merytorycznych.

Zakup awaryjny jest stosowany dla postepowan, ktérych warto$¢ zamoéwienia
nie przekracza kwoty 10 000,00 zt netto.

Pracownik Dziatu Merytorycznego, po uzyskaniu akceptacji kierownika Dziatu,
udziela zamdwienia dowolnemu wykonawcy w celu usuniecia sytuacii,
o ktérej mowa w ust. 1.

Pracownik Dziatu Merytorycznego przygotowuje i przekazuje wniosek
0 przeprowadzenie postepowania wraz z dokumentem potwierdzajacym
udzielenie zamodwienia do wiadomosci kierownika Zamawiajacego.

ROZDZIAL VI
Wybor najkorzystniejszej oferty
§ 37
. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

. Oferte sktada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej lub
- w sytuacjach przewidzianych w dokumentach postepowania - w postaci
elektronicznej, podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

3. Tresc oferty musi odpowiadac tresci Materiatéw Przetargowych.

. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmienié lub
wycofac oferte.

. Oferte ztozong po terminie zwraca sie bez otwierania.

. Wykonawca jest zwigzany oferta do uplywu terminu okreslonego
w Materiatach Przetargowych, jednak nie dtuzej niz 60 dni.

. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze zwréci¢ sie do
wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu, o ktérym mowa
w ust. 6 o0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 30 dni.
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8. Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg nie
powoduje utraty wadium.

9. Zgoda wykonawcy na przediuzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalna
tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie
jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres
zwigzania ofertaq.

10. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

11. Zamawiajacy moze w prowadzonych postepowaniach najpierw dokonac
oceny ofert, a nastepnie zbada¢, czy wykonawca, ktérego oferta zostata
oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz speinia
warunki udziatu w postepowaniu, o ile taka mozliwos¢ zostata przewidziana w
Materiatach przetargowych lub w ogtoszeniu o zamdwieniu.

12. Jezeli wykonawca, o ktorym mowa w ust. 11, uchyla si¢ od zawarcia umowy
lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
Zamawiajacy moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia
warunki udziatu w postepowaniu wykonawca, ktory ziozyt oferte najwyzej
oceniong sposrod pozostatych ofert.

13. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajq sig
razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamoéwienia i budza watpliwosci
Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi
z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasnien,
w tym ziozenie dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny Ilub kosztuy,
w szczegolnosci w zakresie:

1) oszczednoéci metody wykonania zamoéwienia, wybranych rozwigzan
technicznych, wyjatkowo sprzyjajacych warunkéw wykonywania
zamowienia dostepnych dla wykonawcy, oryginalnosci projektu
wykonawcy, kosztéw pracy, ktérych wartos¢ przyjeta do ustalenia ceny
nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace albo
minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za
prace,

2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow,

3) wynikajacym z przepisow prawa pracy i przepisbw o zabezpieczeniu
spotecznym, obowigzujacych w miejscu, w ktorym realizowane jest
zamowienie,

4) wynikajacym z przepiséw prawa ochrony srodowiska,

5) powierzenia wykonania czesci zamoéwienia podwykonawcy.

28



Przedsiebiorstwo Wodociggow i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Gliwicach
Regulamin udzielania zamowien publicznych

14.Zamawiajacy moze wezwac do ztozenia wyjasnieri, o ktérych mowa w ust. 13,
w przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 50% od:

1) wartosci zamédwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardéw
i ustug, ustalonej przed wszczeciem postepowania Ilub $redniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, chyba ze rozbieznos¢
wynika z okolicznosci oczywistych, ktore nie wymagajg wyjasnienia,

2) wartosci zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw
i ustug, zaktualizowanej z uwzglednieniem okolicznosci, ktore nastgpity
po wszczeciu postepowania, w szczegdlnosci istotnej zmiany cen
rynkowych.

15. Wykonawca ma obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej
ceny lub kosztéw. Udowodnienie ze oferta nie zawiera razacej niskiej ceny
spoczywa na wykonawcy.

16. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien lub
jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze

oferta zawiera razgco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu
zamowienia.

§ 38
Otwarcie ofert

1. Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia
ofert.

2. Otwarcie ofert nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania,
w dniu, w ktérym uptywa termin sktadania ofert. Otwarcie ofert jest niejawne,
chyba ze co innego postanowiono w ogtoszeniu o zamodwieniu lub Materiatach
Przetargowych.

3. Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy), adresy wykonawcow oraz
informacje dotyczace ceny, a takze - o ile przewidziano - informacje
dotyczace terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow
ptatnosci zawartych w ofertach.

4, Niezwitocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieszcza na stronie
internetowej informacje dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,
2) firm oraz adreséw wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,

3) ceny, terminu wykonania zamodwienia, okresu gwarancji i warunkow
ptatnosci zawartych w ofertach jesli bylty wymagane.
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§ 39
Wyjasénianie tresci ztozonych ofert, korekta omytek

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Materiatami
Przetargowymi, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

3. Poprawa innych omytek wymaga wyrazenia zgody przez wykonawce. Brak
odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie¢ za wyrazenie zgody na
poprawienie omyiki.

§ 40

Odrzucenie oferty

1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) jej tres¢ nie odpowiada tresci Materiatow Przetargowych,

2) <zawiera razaco niskg cene, ktéra nie gwarantuje realizacji przez
wykonawce zamoéwienia w wymaganym terminie i na wymaganych
warunkach,

3) zostata ztozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert lub
wykluczonego z udziatu w postepowaniu,

4) zawiera istotne btedy w obliczeniu ceny,

5) wykonawca nie zgodzit sie na poprawe innej omytki, o ktorej mowa
w § 39 ust. 2 pkt 3),

6) oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

7) nie wniesiono wadium, w tym réwniez na przedtuzony okres zwigzania
ofertg lub wykonawca nie zgodzit sie na przedtuzenie okresu zwigzania
oferty,

8) wykonawca nie udzielit wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty,
w tym odno$nie razgco niskiej ceny lub jezeli dokonana ocena wyjasnien
wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskq
cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia.

2. O odrzuceniu oferty Zamawiajacy zawiadamia wykonawce, podajac
uzasadnienie.
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§ 41

Wybor najkorzystniejszej oferty

Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny
ofert okreslonych w Materiatach Przetargowych.
Kryteriami oceny ofert jest cena albo cena i inne kryteria wskazane

w Materiatach Przetargowych, w szczegélnosci:
1) termin realizacji zamowienia,

2) jakosé, w tym parametry techniczne, wiasciwosci estetyczne
i funkcjonalne,

3) aspekty srodowiskowe, w tym efektywnos¢ energetyczna przedmiotu
zamowienia,

4) aspekty innowacyjne,

5) organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie os6b wyznaczonych
do realizacji zamdwienia, jezeli mogg mieé znaczacy wplyw na jakos¢
wykonania zamoéwienia,

6) serwis posprzedazny oraz pomoc techniczna, warunki dostawy, takie jak
termin dostawy, sposob dostawy oraz czas dostawy Iub okres
zrealizowanych robot

7) okres gwarancji i rekojmi.

Kryterium ceny moze mie¢ forme oceny marzy wykonawcy, wysokosci upustu
itd.

. Kryteria oceny ofert mogg uwzglednia¢ wptyw, jaki realizacja zamowienia na

warunkach proponowanych w ofercie wywrze na rynek pracy w miejscu
wykonywania zamowienia.

. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub

wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert,
Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z nizszg ceng. W przypadku
rownosci cen zastosowanie znajduje ust. 6.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w ktérym jedynym kryterium
oceny ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy
wzywa wykonawcow, ktorzy ziozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajagcego ofert dodatkowych informujac ich
o powodach takiego postepowania.

. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe nie moga zaoferowac cen wyzszych

niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
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§ 42
Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia
wykonawcdw, ktdérzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac
nazwe (firme) i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano, i uzasadnienie jej
wyboru.
Rozdziat VII
ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA

§ 43
Uniewaznienie postepowania
1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie jezeli zachodzi ktorakolwiek
z okolicznosci:
1) w postepowaniu nie ziozono zadnych ofert lub ofert nie podlegajgcych
odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, jakg Zamawiajacy
przeznacza na sfinansowanie zamodwienia, chyba Ze Zamawiajagcy moze
zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) postepowanie dotkniete jest wada uniemozliwiajgcg prawidtowe udzielenie

zamowienia,

4) udzielenie zamowienia na warunkach okreslonych w najkorzystniejszej
ofercie nie lezy w interesie Zamawiajacego,

5) w trybie negocjacji z jednym wykonawcg nie doszto do zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego.

2. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie réwniez w  innych
okolicznosciach niz okreslone w ust. 1 bez podania przyczyn - o ile zostato to
przewidziane w Materiatach Przetargowych lub ogtoszeniu o zamowieniu.
Uniewaznienie powinno by¢ dokonane za zgodg kierownika Zamawiajgcego.

3. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy
zawiadamia réwnoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zamowienia - w przypadku uniewaznienia
postepowania przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uplywie
terminu sktadania ofert.
§ 44
Zawarcie umowy

1. Umowa w sprawie zamodwienia moze zosta¢ zawarta po uptywie terminu
zwigzania ofertg, jezeli wykonawca z najwyzej oceniong ofertg wyrazi na to
zgode.
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. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia
umowy Ww sprawie zamowienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia
postepowania.

Rozdziat VIII
Dokumentowanie postepowan

8§ 45
Protokot postepowania

. Po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamodwienia Zamawiajacy
sporzadza pisemny protokét postepowania o udzielenie zaméwienia, zwany
dalej ,protokotem”, zawierajacy:

1) nazwe przedmiotu zamodwienia,

2) informacje o trybie udzielenia zamoéwienia,

3) informacje o wykonawcach uczestniczgcych w postepowaniu,
4) cene i inne istotne elementy ofert,

5) wskazanie wybranej oferty lub ofert.

. Protokét wraz z zatgcznikami jest jawny dla uczestnikow postepowania. Oferty
stanowig zataczniki do protokotu. Oferty sg jawne od chwili ich otwarcia.

. Zamawiajacy przechowuje protokot przez okres 4 lat od dnia zakoniczenia
postepowania o udzielenie zamowienia.

. Zamawiajacy zwraca wykonawcom, ktorych oferty nie zostaty wybrane, na ich
wniosek, ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, prébki, wzory,
programy komputerowe oraz inne podobne materiaty, z wyjatkiem formularzy
ofert.

. Dziat Zamowien Publicznych prowadzi Rejestr zamowien.

. Dziat Zamoéwienn Publicznych przechowuje dokumenty przetargowe oraz
oryginaty umow przez 4 lata kalendarzowe.

Rozdzial IX
UMOWY

§ 46

. Do umdéw w sprawach zamoéwien zwanych dalej ,umowami”, stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny.
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2. Umowy sg jawne i podlegajg udostepnianiu na zasadach okreslonych
w przepisach o dostepie do informacji publicznej.

3. Umowe zawiera sie na czas oznaczony lub nieoznaczony.

§ 47

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

1. Zamawiajacy moze zadaé wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy wskazujac to w ogtoszeniu o zamowieniu, zaproszeniu, lub
Materiatach Przetargowych.

2. Zabezpieczenie okresla sie w wysokosci do 5 % ceny catkowitej podanej
w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajacego
wynikajgcego z umowy.

3. Zabezpieczenie moze by¢ wniesione zgodnie z wyborem wykonawcy
w nastepujgcych formach:

a) w pienigdzu (na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajgcego),
b) poreczeniach lub gwarancjach bankowych,
c) gwarancjach ubezpieczeniowych.

W przypadkach, o ktérych mowa pod lit. b) i ¢) zabezpieczenie powinno
obejmowac uprawnienie Zamawiajgcego, o ktérym mowa w ust. 11.

4. Zamawiajacy przed zawarciem umowy moze na wniosek wykonawcy wyrazic¢
zgode, aby zabezpieczenie stanowily $rodki zatrzymane przez
Zamawiajacego, a nalezne wykonawcy z tytutu realizacji innych umow
z Zamawiajacym.

5. Zabezpieczenie wniesione w  pienigdzu przechowywane jest na
oprocentowanym rachunku bankowym Zamawiajgcego.

6. Zasady zwrotu zabezpieczenia okresla umowa. Zaleca sie, by przynajmniej
30% kwoty zabezpieczenia bylo zwracane wykonawcy dopiero z uplywem
terminu gwarancji lub rekojmi, w zaleznosci od tego, ktory termin uptywa
pézniej.

7. W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode
na zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

8. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono
przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz
prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wykonawcy.

9. Jezeli okres realizacji zamoéwienia jest dtuzszy niz rok, zabezpieczenie, za
zgodg Zamawiajgcego, moze by¢ tworzone przez potrgcenia z naleznosci za
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czesciowo wykonane dostawy, ustugi lub roboty budowlane w czesci 50 %
wartosci zabezpieczenia. W takim przypadku, najpézniej w dniu zawarcia
umowy wykonawca jest obowigzany wnies¢ co najmniej 50% kwoty
zabezpieczenia. W pozostatych przypadkach wniesienie peinej wysokosci
zabezpieczenia nie moze nastgpi¢ pozniej niz w dniu zawarcia umowy chyba,
ze umowa przewiduje jej wejscie w zycie po wniesieniu zabezpieczenia
w innym oznaczonym w niej terminie.

10.Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie na pisemny wniosek wykonawcy,
w terminie 30 dni od dnia wykonania zamowienia i uznania przez
Zamawiajacego za nalezycie wykonane, z wyjatkiem czesci zabezpieczenia
pozostawionej na pokrycie ewentualnych roszczen z tytutu gwarancji jakosci
lub rekojmi, ktora jest zwracana po uptywie okresu rekojmi lub gwarancji.

11. W przypadku nieprzedtuzenia Ilub niewniesienia nowego zabezpieczenia
najpozniej na 30 dni przed uptywem terminu waznosci dotychczasowego
zabezpieczenia wniesionego w innej formie niz w pienigdzu, Zamawiajacy
zmienia forme na zabezpieczenie w pienigdzu, poprzez wyptate kwoty
z dotychczasowego zabezpieczenia.

12. Do nadzoru nad realizacjq zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
zobowigzany jest Dzial merytoryczny wnioskujacy o przeprowadzenie
postepowania.

Rozdziat XI
Postanowienia koncowe

§ 49
1. Traci moc Regulamin przyjety przez Zarzad Przedsiebiorstwa Wodociggow
i Kanalizacji Sp. z 0. 0. w Gliwicach Uchwatg nr 4/2021 z dnia 08.01.2021r.

2. Traci moc Uchwata nr 47/2021 z dnia 04.06.2020r. w sprawie zmiany
+Wniosku o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia
i powotanie Komisji przetargowej” oraz Uchwata nr 27/2021 z dnia
19.05.2021r. w sprawie ,Zasad opracowywania Planu zamoéwien publicznych”.
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